清洁生产伙伴计划
机构支援项目：申请资助指引	附件1



OSI-01/20（中文）（更新日期：2023-10) (此版本取代所有先前版本)	- 11 -
		
请将填妥的申请表格并连同有关文件
电邮至enquiry@cleanerproduction.hk

清洁生产伙伴计划秘书处
电话：(852) 2788 5588		 
网站：http://www.cleanerproduction.hk

只供内部使用

申请编号：	

收取日期：	














表格五

清洁生产伙伴计划
机构支援项目资助申请

	

	第I部份：申请详情[footnoteRef:2] [2: 	申请机构须是非牟利行业协会，而该行业协会须为香港特别行政区法例下注册的机构或为法定机构。
] 


1. 申请机构资料
	1. 申请机构名称
	[bookmark: Text232]                                                          
[bookmark: Text231]（英文）                                                  
[bookmark: Text233]                                                          
[bookmark: Text5]（中文）                                                  

	2. 公司地址
	[bookmark: Text6]                                             	(大厦)
[bookmark: Text7]                                             	(街道)
[bookmark: Text8]                                             	(地区)
[bookmark: Text9]                                             	(城市)

	3. 机构注册号码（如有）

	[bookmark: Text10]                                                  
[bookmark: Text261]                                                  

	4. 成立年份
	[bookmark: Text11]                                                  

	5. 联络人（请在方格内加上「X」）
	[bookmark: Text260]                                                  
[bookmark: Text12][bookmark: Text13]|_| 先生                   |_| 女士                  

	6. 职位
	[bookmark: Text14]                                                  

	7. 电话
	[bookmark: Text15]                                                  

	8. 传真
	[bookmark: Text16]                                                  

	9. 电邮
	[bookmark: Text17]                                                  

	10. 网站（如有）
	[bookmark: Text18]                                                  

	11. 香港雇员人数
	[bookmark: Text19]                                                  

	12. 会员人数
	[bookmark: Text20]                                                  

	13. 工业类别（请在方格内加上「X」）
	|_|	化学制品业
|_|	食品及饮品制造业
|_|	家具制造业
|_|	金属及金属制品业
|_|	非金属矿产品业
|_|	造纸和纸品业
|_|	印刷和出版业
|_|	纺织业
[bookmark: Text21]|_|	其他（请注明：                              ）

	14. 机构宗旨
	[bookmark: Text24]                                                  
[bookmark: Text234]                                                  
[bookmark: Text235]                                                  

	15. 合作机构（如有）
	[bookmark: Text23]                                                  
[bookmark: Text236]                                                  






2. 项目统筹人详情
	1. 名称
	[bookmark: Text237]                                                          
[bookmark: Text25]（英文）                                                  
[bookmark: Text238]                                                          
[bookmark: Text26]（中文）                                                  

	2. 职位
	[bookmark: Text27]                                                  

	3. 公司/机构名称（如与申请机构不同）
	[bookmark: Text28]                                                  
[bookmark: Text262]                                                  

	4. 地址
	[bookmark: Text29]                                                  

	5. 电话
	[bookmark: Text30]                                                  

	6. 传真
	[bookmark: Text31]                                                  

	7. 电邮
	[bookmark: Text32]                                                  



3. 项目小组成员的详情
（请列明项目小组各主要成员、项目统筹人及顾问（如有）的资料及其主要工作范围。）
	项目小组成员姓名
	工作岗位
（例如项目统筹、顾问）
	主要任务／职责

	[bookmark: Text33]                    
	[bookmark: Text218]                         
	[bookmark: Text35]                         

	[bookmark: Text36]                    
	[bookmark: Text37]                         
	[bookmark: Text38]                         

	[bookmark: Text39]                    
	[bookmark: Text40]                         
	[bookmark: Text41]                         

	[bookmark: Text42]                    
	[bookmark: Text43]                         
	[bookmark: Text44]                         

	[bookmark: Text45]                    
	[bookmark: Text46]                         
	[bookmark: Text47]                         

	[bookmark: Text48]                    
	[bookmark: Text49]                         
	[bookmark: Text50]                         

	[bookmark: Text51]                    
	[bookmark: Text52]                         
	[bookmark: Text53]                         

	[bookmark: Text54]                    
	[bookmark: Text55]                         
	[bookmark: Text56]                         

	[bookmark: Text57]                    
	[bookmark: Text58]                         
	[bookmark: Text59]                         

	[bookmark: Text60]                    
	[bookmark: Text61]                         
	[bookmark: Text62]                         

	[bookmark: Text63]                    
	[bookmark: Text64]                         
	[bookmark: Text65]                         








	第II部份：项目详情

1. 项目名称

	[bookmark: Text66]                                                                            

	[bookmark: Text67]                                                                            



2. 项目目的
（请简要列出项目希望达致的目的。）
	[bookmark: Text68]                                                                            

	[bookmark: Text69]                                                                            

	[bookmark: Text70]                                                                            

	[bookmark: Text71]                                                                            



3. 项目效益／项目成果
（请列出所有项目效益／成果，并列明每项成果的数量（如适用）及申明该项目如何能协助广泛采用具成效的清洁生产技术。例如：印制200本参考指引，教导工厂／企业如何在其行业生产过程中减省能源消耗。）

	[bookmark: Text72]                                                                            

	[bookmark: Text73]                                                                            

	[bookmark: Text74]                                                                            

	[bookmark: Text75]                                                                            

	[bookmark: Text76]                                                                            



4. 受惠单位
（请列出主要受惠于本项目的行业及工厂／企业的数目。）
	目标用户／参加者
	预计受惠者数目（工厂／企业*）
*(请删去不适用者)

	[bookmark: Text77]                         
	[bookmark: Text78]                                                  

	[bookmark: Text79]                         
	[bookmark: Text80]                                                  

	[bookmark: Text81]                         
	[bookmark: Text82]                                                  

	[bookmark: Text83]                         
	[bookmark: Text84]                                                  



5. 项目推行计划及方法
（请申述项目推行计划、市场策略及推广方法；以及各阶段的工作，包括如何筹备、宣传以达到项目目的。）

(a) 推行计划及推广策略
	[bookmark: Text85]                                                                            

	[bookmark: Text86]                                                                            

	[bookmark: Text87]                                                                            

	[bookmark: Text88]                                                                            

	[bookmark: Text89]                                                                            

	[bookmark: Text90]                                                                            




	
(b) 执行时间
	开始日期 
(年/月/日)
	完成日期 
(年/月/日)
	完成项目所需时间[footnoteRef:3] [3: 	除非獲得批准，項目須於12個月內完成
] 

（共需多少个月）

	[bookmark: Text91]                        
	[bookmark: Text92]                        
	[bookmark: Text93]                        



(c) 重点工作进度表
	时间
(由(年/月/日)至(年/月/日))
	阶段成果／所需完成的工作

	[bookmark: Text94]                        
	[bookmark: Text95]                                                

	[bookmark: Text96]                        
	[bookmark: Text97]                                                

	
	

	[bookmark: Text98]                        
	[bookmark: Text99]                                                

	[bookmark: Text100]                        
	[bookmark: Text101]                                                






6. 项目小组的资历
（请申述申请机构/项目小组成员的资历，例如在举办类似项目的经验及记录等，请同时附上项目小组主要成员的履历。）
	[bookmark: Text104]                                                                            

	[bookmark: Text105]                                                                            

	[bookmark: Text106]                                                                            

	
第III部份：项目财政预算

1. 支出

	项目编号
	活动项目类别（例如研讨会、工厂参观、展览会、实用指南、短片）
	活动项目名称
	活动项目数目
	活动项目支出
（港币）[footnoteRef:4] [footnoteRef:5] [4: 	在一般情况下，资助项目申请中不同类别的宣传活动项目的预算支出不应超过在资助申请指引内附件2的参考预算。
]  [5: 	本项目下各项活动项目支出的详细数据应在本表格附录甲中列出。
] 



	1.
	[bookmark: Text108]               
	[bookmark: Text109]                         
	[bookmark: Text110]	     
	[bookmark: Text111]     

	2.
	[bookmark: Text112]               
	[bookmark: Text113]                         
	[bookmark: Text114]     
	[bookmark: Text115]     

	3.
	[bookmark: Text116]               
	[bookmark: Text117]                         
	[bookmark: Text118]     
	[bookmark: Text119]     

	4.
	[bookmark: Text120]               
	[bookmark: Text121]                         
	[bookmark: Text122]     
	[bookmark: Text123]     

	[bookmark: Text239]        
	[bookmark: Text125]               
	[bookmark: Text126]                         
	[bookmark: Text127]     
	[bookmark: Text128]     

	[bookmark: Text240]        
	[bookmark: Text130]               
	[bookmark: Text131]                         
	[bookmark: Text132]     
	[bookmark: Text133]     

	[bookmark: Text241]        
	[bookmark: Text135]               
	[bookmark: Text136]                         
	[bookmark: Text137]     
	[bookmark: Text138]     

	总支出 (A):
	[bookmark: Text221]     
	[bookmark: Text222]     



2. 申请机构投入的资金及从其他来源获得的赞助款额[footnoteRef:6] [6: 	(a)	申请机构需自行承担或寻求其它来源以赞助申请项目总支出的最少10%，形式可以是现金、实物或从政府以外的任何第三方获得的赞助。
	(b)	请提交从其他来源获得赞助的证明文件，如赞助者的确认信。
	(c) 请提交显示该实物支出或赞助的价值的证明文件，请参阅机构支援项目申请资助指引第1.3.2节。
] 


	项目
（请分项列明）
	现金
	实物
	总计(港币)
                         
	备注

	（1）申请机构投入的资金
	
	
	
	[bookmark: Text140]                              

	（2）从其他来源获得的赞助
	
	
	
	[bookmark: Text142]                              

	总投入资金 (B)


	
	
	
	[bookmark: Text220]                              



3. 申请拨款金额（即总支出减总投入资金）

	[bookmark: Text143]                                        
	总计(港币)

	申请拨款金额(A) – (B)
	[bookmark: Text144]                                                  






	

第IV部份：发放资助拨款安排 [footnoteRef:7]  [7:  请参阅机构支援项目申请资助指引第4.1节。] 


(请在适当的空格内填上「」号)

 |_| 项目完成后一笔过全数发放
 |_| 分两期发放(包括首期拨款)[footnoteRef:8] [8:  请参阅机构支援项目申请资助指引第4.1.3节。] 


建議以两期发放拨款的安排


		
	总计(港币)
	百分比(%)

	首期拨款

	
	

	终期拨款

	
	





	

	第V部份：申请所需文件

1. 请在下面有关提交申请所需文件的空格内填上「」号（请将所需文件连同申请表一并交回）

|_|	申请机构注册文件 — 商业登记证、公司注册证书、组织章程细则；

|_|	从其他来源获得赞助的证明文件 

|_|	显示该实物支出或赞助的证明文件 








	第VI部份：声明

我／我们（下开签名者）：

(a) 确认是次申请所提供的资料及相关资料在提交当天是真实而且正确，并能反映我／我们公司的情况。我／我们了解是次申请中如有任何不正确／不完整的资料将会延迟我／我们根据清洁生产伙伴计划（本计划）下机构支援项目的申请。如果是次申请所提供的资料有任何的变动，我／我们将会立即通知秘书处。

(b)	确认就此项目我／我们未有或没有正在，或不会向香港特别行政区政府申请其他资助。我／我们明白当此申请项目获批核后，我／我们将没有资格就在此项目下采购的设备获得其他政府资助计划下的任何资助／担保。

(c)	同意在机构支援项目下进行采购时，必须遵守「清洁生产伙伴计划 - 机构支援项目：申请资助指引」（申请资助指引）中的采购指引。申请资助指引可在本计划的官方网站http://www.cleanerproduction.hk下载。

(d)  明白在聘请服务供应商/承包商执行项目时，我/我们必须遵循《申请资助指引》，特别是我/我们不得聘用与申请机构的相关者或相联人士作为服务供应商/承包商。

(e)	同意在项目完成后两个月内，我／我们将向秘书处提交令秘书处满意的总结报告，总结报告内容必须符合的规定。 我／我们如果未能在指定限期内提交上述项目报告，我／我们将不会在本项目下获得任何资助，而我／我们将会承担本项目所涉及的所有费用。

(f)	了解秘书处或会向我／我们机构在执行本项目的服务及活动项目的质素进行抽查，我／我们将会向秘书处进行有关工作提供所需协助。


[bookmark: Text145]授权签署及机构印章          :                                         	

[bookmark: Text146]姓名	:                                         	

[bookmark: Text147]职位	:                                         	

[bookmark: Text148]日期	:                                         	






申请机构须知：

1) 请确保本表格内所有部份己填妥及资料正确。如位置不敷应用，请另外以纸张填写并与本表格一并交回。请将已填妥的表格及所需文件等交予清洁生产伙伴计划秘书处（递交方法请参阅本表格第一页）。

2) 有关申请机构支援项目的详细资料，请登入清洁生产伙伴计划官方网站 http://www.cleanerproduction.hk并参阅文件「清洁生产伙伴计划 - 机构支援项目：申请资助指引」 (下称「申请资助指引」)。


3) 请参阅「申请资助指引」以了解及遵守有关的采购程序。

4) 本表格所提供的资料会应用于处理清洁生产伙伴计划－机构支援项目的申请。本表格内的个人资料及有关讯息或会提供或转移至相关政府部门及机构以进行核实。除了以上情况外，本表格内的个人资料及有关讯息或会在申请机构同意下，或根据《个人资料（私隐）条例》所容许的情况下，向其他单位提供。申请机构可以书面通知本秘书处查询或更正在已提交的申请表格内的个人资料。 

5) 香港生产力促进局和指定的合作伙伴或会参照表格内的个人资料及有关讯息，透过电子邮件、短讯、传真或电话通知申请机构有关本局和其合作伙伴的最新产品或服务。

6) 就本申请而言，
「人士」是指任何个人或团体，无论是法人团体或非法人团体

任何人的「相关者」，指：
(i)	该人的亲属或合伙人；或
(ii)	某公司，而该公司与该人有一名或多于一名相同的董事

任何人的「相联人士」，指：
(i)	任何人直接或间接控制该人；或
(ii)	任何直接或间接受该人控制的人；或
(iii)	任何受上文(i)或(ii)段中首先提及的人控制，或控制首先提及的人之人

对另一人（「受控制的人」）的「控制」，指某人：
(i)   藉持有该受控制的人或任何其他人的或与上述人士有关的股份、权益或表决权；
(ii)   凭借由影响受控制的人或任何其他人的章程、组织章程大纲或细则、合伙、协议或安排（不论在法律上可否强制执行）所赋予的任何权力；或
(iii) 凭借担任该受控制的人或任何其他人的董事；
而确保受控制的人的事务按照行使控制的人的意愿处理

「董事」指任何身居董事职位的人（不论其职称为何），包括事实董事或影子董事。就香港生产力促进局而言，指根据《香港生产力促进局条例》（第 1116 章）第 9 条委任的理事会成员（“理事会成员”）

「亲属」指有关人士的配偶、父母、子女、兄弟或姊妹，而在推断该等关系时，被领养的子女必须当作既是其亲生父母的亦是其领养父母的子女，而继子女亦必须当作既是其亲生父母的亦是其继父母的子女

7) 对所有申请、协议及项目的要求:
(a) 即使申请指引、申请表格及／或申请机构与生产力局就项目签订的协议文件中有任何相反的规定，在咨询政府后，生产力局保留权利以申请机构曾经参与、正在参与或有理由相信申请机构曾经或正在参与可能导致或构成发生危害国家安全罪行的行为或活动为由，又或为维护国家安全，或为保障香港的公众利益、公共道德、公共秩序或公共安全，取消有关申请机构的申请资格。
(b) 如果出现下列任何一种情况，在咨询政府后，生产力局可立即终止协议：
(i) 生产力局相信申请机构曾经参与或正在参与可能会构成或导致发生危害国家安全罪行或不利于国家安全的行为或活动；
(ii) 生产力局相信继续委约申请机构或继续执行项目将不利于国家安全；或
(iii) 生产力局合理地相信上述任何一种情况将会发生。

|_| 如申请机构不想收取宣传及推广资料，请在左面方格加上「X」。

- 完 –


	
附录甲

在项目中各项活动项目支出
（请复制此部份，以列出在本项目下各项活动项目的支出。）

1. 活动项目名称

	[bookmark: Text149]                                                                    



2. 活动项目支出

	项目（请分项列明）
	时段
(年/月/日)
	总计
(港币)
	备注
(请清楚标注支出项目是否为实物支出/赞助)

	(A) 额外人手薪金[footnoteRef:9] [9: 	只有因推行活动项目而额外增聘人手的薪金（包括雇主支付的强制性公积金供款）才可包括在内。请列出拟招聘员工的数目、工作岗位、每位人员的将投入的工作时数/月数、时薪/月薪及薪金成本。
] 

	[bookmark: Text150]                    
	[bookmark: Text151]     
	[bookmark: Text152]                    

	[bookmark: Text246]                    
	[bookmark: Text153]                    
	[bookmark: Text154]     
	[bookmark: Text155]                    

	[bookmark: Text247]                    
	[bookmark: Text156]                    
	[bookmark: Text157]     
	[bookmark: Text158]                    

	[bookmark: Text248]                    
	[bookmark: Text159]                    
	[bookmark: Text160]     
	[bookmark: Text161]                    

	[bookmark: Text249]                    
	[bookmark: Text162]                    
	[bookmark: Text163]     
	[bookmark: Text164]                    

	小计(A)
	[bookmark: Text242]                    
	[bookmark: Text224]     
	[bookmark: Text225]                    

	(B) 额外机器设备及场地租赁[footnoteRef:10] [10: 	只有为推行活动项目而购买或租赁额外机器设备及/或租用场地的成本，才可包括在预算内。请列出所需购买或租赁的所有额外机器设备。倘若需要多于一件同一款的机器设备，请列明其单位成本、所需数量及有关成本总额。倘若有关项目会与其他项目分担购买或租赁额外机器设备的成本，请按比例计算每个项目的有关费用。
] 

	[bookmark: Text165]                    
	[bookmark: Text166]     
	[bookmark: Text167]                    

	[bookmark: Text250]                    
	[bookmark: Text168]                    
	[bookmark: Text169]     
	[bookmark: Text170]                    

	[bookmark: Text251]                    
	[bookmark: Text171]                    
	[bookmark: Text172]     
	[bookmark: Text173]                    

	[bookmark: Text252]                    
	[bookmark: Text174]                    
	[bookmark: Text175]     
	[bookmark: Text176]                    
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