清潔生產伙伴計劃
機構支援項目：申請資助指引	附件1



OSI-01/20（中文）（更新日期：2023-10) (此版本取代所有先前版本)	- 13 -
		
請將填妥的申請表格並連同有關文件
電郵至enquiry@cleanerproduction.hk

清潔生產伙伴計劃秘書處
電話：(852) 2788 5588		 
網站：http://www.cleanerproduction.hk

只供內部使用

申請編號：	

收取日期：	














表格五

清潔生產伙伴計劃
機構支援項目資助申請
	

	第I部份：申請詳情[footnoteRef:2] [2: 	申請機構須是非牟利行業協會，而該行業協會須為香港特別行政區法例下註冊的機構或為法定機構。
] 


1. 申請機構資料
	1. 申請機構名稱
	[bookmark: Text232]                                                          
[bookmark: Text231]（英文）                                                  
[bookmark: Text233]                                                          
[bookmark: Text5]（中文）                                                  

	2. 公司地址
	[bookmark: Text6]                                             	(大廈)
[bookmark: Text7]                                             	(街道)
[bookmark: Text8]                                             	(地區)
[bookmark: Text9]                                             	(城市)

	3. 機構註冊號碼（如有）

	[bookmark: Text10]                                                  
[bookmark: Text261]                                                  

	4. 成立年份
	[bookmark: Text11]                                                  

	5. 聯絡人（請在方格內加上「X」）
	[bookmark: Text260]                                                  
[bookmark: Text12][bookmark: Text13]|_| 先生                   |_| 女士                  

	6. 職位
	[bookmark: Text14]                                                  

	7. 電話
	[bookmark: Text15]                                                  

	8. 傳真
	[bookmark: Text16]                                                  

	9. 電郵
	[bookmark: Text17]                                                  

	10. 網站（如有）
	[bookmark: Text18]                                                  

	11. 香港僱員人數
	[bookmark: Text19]                                                  

	12. 會員人數
	[bookmark: Text20]                                                  

	13. 工業類別（請在方格內加上「X」）
	|_|	化學製品業
|_|	食品及飲品製造業
|_|	傢具製造業
|_|	金屬及金屬製品業
|_|	非金屬礦產品業
|_|	造紙和紙品業
|_|	印刷和出版業
|_|	紡織業
[bookmark: Text21]|_|	其他（請注明：                              ）

	14. 機構宗旨
	[bookmark: Text24]                                                  
[bookmark: Text234]                                                  
[bookmark: Text235]                                                  

	15. 合作機構（如有）
	[bookmark: Text23]                                                  
[bookmark: Text236]                                                  






2. 項目統籌人詳情
	1. 名稱
	[bookmark: Text237]                                                          
[bookmark: Text25]（英文）                                                  
[bookmark: Text238]                                                          
[bookmark: Text26]（中文）                                                  

	2. 職位
	[bookmark: Text27]                                                  

	3. 公司/機構名稱（如與申請機構不同）
	[bookmark: Text28]                                                  
[bookmark: Text262]                                                  

	4. 地址
	[bookmark: Text29]                                                  

	5. 電話
	[bookmark: Text30]                                                  

	6. 傳真
	[bookmark: Text31]                                                  

	7. 電郵
	[bookmark: Text32]                                                  



3. 項目小組成員的詳情
（請列明項目小組各主要成員、項目統籌人及顧問（如有）的資料及其主要工作範圍。）
	項目小組成員姓名
	工作崗位
（例如項目統籌、顧問）
	主要任務／職責

	[bookmark: Text33]                    
	[bookmark: Text218]                         
	[bookmark: Text35]                         

	[bookmark: Text36]                    
	[bookmark: Text37]                         
	[bookmark: Text38]                         

	[bookmark: Text39]                    
	[bookmark: Text40]                         
	[bookmark: Text41]                         

	[bookmark: Text42]                    
	[bookmark: Text43]                         
	[bookmark: Text44]                         

	[bookmark: Text45]                    
	[bookmark: Text46]                         
	[bookmark: Text47]                         

	[bookmark: Text48]                    
	[bookmark: Text49]                         
	[bookmark: Text50]                         

	[bookmark: Text51]                    
	[bookmark: Text52]                         
	[bookmark: Text53]                         

	[bookmark: Text54]                    
	[bookmark: Text55]                         
	[bookmark: Text56]                         

	[bookmark: Text57]                    
	[bookmark: Text58]                         
	[bookmark: Text59]                         

	[bookmark: Text60]                    
	[bookmark: Text61]                         
	[bookmark: Text62]                         

	[bookmark: Text63]                    
	[bookmark: Text64]                         
	[bookmark: Text65]                         







	
第II部份：項目詳情

1. 項目名稱

	[bookmark: Text66]                                                                            

	[bookmark: Text67]                                                                            



2. 項目目的
（請簡要列出項目希望達致的目的。）
	[bookmark: Text68]                                                                            

	[bookmark: Text69]                                                                            

	[bookmark: Text70]                                                                            

	[bookmark: Text71]                                                                            



3. 項目效益／項目成果
（請列出所有項目效益／成果，並列明每項成果的數量（如適用）及申明該項目如何能協助廣泛採用具成效的清潔生產技術。例如：印製200本參考指引，教導工廠／企業如何在其行業生產過程中減省能源消耗。）

	[bookmark: Text72]                                                                            

	[bookmark: Text73]                                                                            

	[bookmark: Text74]                                                                            

	[bookmark: Text75]                                                                            

	[bookmark: Text76]                                                                            



4. 受惠單位
（請列出主要受惠於本項目的行業及工廠／企業的數目。）
	目標用户／參加者
	預計受惠者數目（工廠／企業*）
*(請刪去不適用者)

	[bookmark: Text77]                         
	[bookmark: Text78]                                                  

	[bookmark: Text79]                         
	[bookmark: Text80]                                                  

	[bookmark: Text81]                         
	[bookmark: Text82]                                                  

	[bookmark: Text83]                         
	[bookmark: Text84]                                                  





5. 項目推行計劃及方法
（請申述項目推行計劃、市場策略及推廣方法；以及各階段的工作，包括如何籌備、宣傳以達到項目目的。）

(a) 推行計劃及推廣策略
	[bookmark: Text85]                                                                            

	[bookmark: Text86]                                                                            

	[bookmark: Text87]                                                                            

	[bookmark: Text88]                                                                            

	[bookmark: Text89]                                                                            

	[bookmark: Text90]                                                                            




	
(b) 執行時間
	開始日期 
(年/月/日)
	完成日期 
(年/月/日)
	完成項目所需時間[footnoteRef:3] [3: 	除非獲得批准，項目須於12個月內完成
] 

（共需多少個月）

	[bookmark: Text91]                        
	[bookmark: Text92]                        
	[bookmark: Text93]                        



(c) 重點工作進度表
	時間
(由(年/月/日)至(年/月/日))
	階段成果／所需完成的工作

	[bookmark: Text94]                        
	[bookmark: Text95]                                                

	[bookmark: Text96]                        
	[bookmark: Text97]                                                

	[bookmark: Text98]                        
	[bookmark: Text99]                                                

	[bookmark: Text100]                        
	[bookmark: Text101]                                                

	[bookmark: Text102]                        
	[bookmark: Text103]                                                






6. 項目小組的資歷
（請申述申請機構/項目小組成員的資歷，例如在舉辦類似項目的經驗及記錄等，請同時附上項目小組主要成員的履歷。）
	[bookmark: Text104]                                                                            

	[bookmark: Text105]                                                                            

	[bookmark: Text106]                                                                            

	

第III部份：項目財政預算

1. 支出

	項目編號
	活動項目類別（例如研討會、工廠參觀、展覽會、實用指南、短片）
	活動項目名稱
	活動項目數目
	活動項目支出
（港幣）[footnoteRef:4] [footnoteRef:5] [4: 	在一般情況下，資助項目申請中不同類別的宣傳活動項目的預算支出不應超過在資助申請指引內附件2的參考預算。
]  [5: 	本項目下各項活動項目支出的詳細資料應在本表格附錄甲中列出。
] 



	1.
	[bookmark: Text108]               
	[bookmark: Text109]                         
	[bookmark: Text110]	     
	[bookmark: Text111]     

	2.
	[bookmark: Text112]               
	[bookmark: Text113]                         
	[bookmark: Text114]     
	[bookmark: Text115]     

	3.
	[bookmark: Text116]               
	[bookmark: Text117]                         
	[bookmark: Text118]     
	[bookmark: Text119]     

	4.
	[bookmark: Text120]               
	[bookmark: Text121]                         
	[bookmark: Text122]     
	[bookmark: Text123]     

	[bookmark: Text239]        
	[bookmark: Text125]               
	[bookmark: Text126]                         
	[bookmark: Text127]     
	[bookmark: Text128]     

	[bookmark: Text240]        
	[bookmark: Text130]               
	[bookmark: Text131]                         
	[bookmark: Text132]     
	[bookmark: Text133]     

	[bookmark: Text241]        
	[bookmark: Text135]               
	[bookmark: Text136]                         
	[bookmark: Text137]     
	[bookmark: Text138]     

	總支出 (A):
	[bookmark: Text221]     
	[bookmark: Text222]     



2. 申請機構投入的資金及從其他來源獲得的贊助款額[footnoteRef:6] [6: 	(a)	申請機構需自行承擔或尋求其它來源以贊助申請項目總支出的最少10%，形式可以是現金、實物或從政府以外的任何第三方獲得的贊助。
	(b)	請提交從其他來源獲得贊助的證明文件，如贊助者的確認信。
	(c) 請提交顯示該實物支出或贊助的價值的證明文件，請參閱機構支援項目申請資助指引第1.3.2節。] 


	項目
（請分項列明）
	現金
	實物
	總計(港幣)
	備註

	（1）申請機構投入的資金
	[bookmark: Text139]                         
	[bookmark: Text141]                         
	[bookmark: Text219]                         
	[bookmark: Text140]                              

	（2）從其他來源獲得的贊助
	
	
	
	[bookmark: Text142]                              

	總投入資金 (B)


	
	
	
	[bookmark: Text220]                              



3. 申請撥款金額（即總支出減總投入資金）

	[bookmark: Text143]                                        
	總計(港幣)

	申請撥款金額(A) – (B)
	[bookmark: Text144]                                                  







	

第IV部份：發放資助撥款安排 [footnoteRef:7]  [7:  請參閱機構支援項目申請資助指引第4.1節。] 


(請在適當的空格內填上「」號)

 |_| 項目完成後一筆過全數發放
 |_| 分兩期發放(包括首期撥款)[footnoteRef:8] [8:  請參閱機構支援項目申請資助指引第4.1.3節。] 


建議以兩期發放撥款的安排

	
	
	總計(港幣)
	百分比(%)

	首期撥款
	
	

	終期撥款

	
	







	第V部份：申請所需文件

1. 請在下面有關提交申請所需文件的空格內填上「」號（請將所需文件連同申請表一併交回）

|_|	申請機構註冊文件 — 商業登記證、公司註冊證書、組織章程細則； 

|_|	從其他來源獲得贊助的證明文件；

|_|	顯示該實物支出或贊助的證明文件 








	第VI部份：聲明

我／我們（下開簽名者）：

(a) 確認是次申請所提供的資料及相關資料在提交當天是真實而且正確，並能反映我／我們公司的情況。我／我們了解是次申請中如有任何不正確／不完整的資料將會延遲我／我們根據清潔生產伙伴計劃（本計劃）下機構支援項目的申請。如果是次申請所提供的資料有任何的變動，我／我們將會立即通知秘書處。

(b)	確認就此項目我／我們未有或沒有正在，或不會向香港特別行政區政府申請其他資助。我／我們明白當此申請項目獲批核後，我／我們將沒有資格就在此項目下採購的設備獲得其他政府資助計劃下的任何資助／擔保。

(c)	同意在機構支援項目下進行採購時，必須遵守「清潔生產伙伴計劃 - 機構支援項目：申請資助指引」（申請資助指引）中的採購指引。申請資助指引可在本計劃的官方網站http://www.cleanerproduction.hk下載。

(d)  明白在聘請服務供應商/承包商執行項目時，我/我們必須遵循《申請資助指引》，特別是我/我們不得聘用與申請機構的相關者或相聯人士作為服務供應商/承包商。

(e)	同意在項目完成後兩個月內，我／我們將向秘書處提交令秘書處滿意的總結報告，總結報告內容必須符合的規定。 我／我們如果未能在指定限期內提交上述項目報告，我／我們將不會在本項目下獲得任何資助，而我／我們將會承擔本項目所涉及的所有費用。

(f)	了解秘書處或會向我／我們機構在執行本項目的服務及活動項目的質素進行抽查，我／我們將會向秘書處進行有關工作提供所需協助。


[bookmark: Text145]授權簽署及機構印章          :                                         	

[bookmark: Text146]姓名	:                                         	

[bookmark: Text147]職位	:                                         	

[bookmark: Text148]日期	:                                         	






申請機構須知：

1) 請確保本表格內所有部份己填妥及資料正確。如位置不敷應用，請另外以紙張填寫並與本表格一併交回。請將已填妥的表格及所需文件等交予清潔生產伙伴計劃秘書處（遞交方法請參閱本表格第一頁）。

2) 有關申請機構支援項目的詳細資料，請登入清潔生產伙伴計劃官方網站 http://www.cleanerproduction.hk並參閱文件「清潔生產伙伴計劃- 機構支援項目：申請資助指引」 (下稱「申請資助指引」)。


3) 請參閱「申請資助指引」以了解及遵守有關的採購程序。

4) 本表格所提供的資料會應用於處理清潔生產伙伴計劃－機構支援項目的申請。本表格內的個人資料及有關訊息或會提供或轉移至相關政府部門及機構以進行核實。除了以上情況外，本表格內的個人資料及有關訊息或會在申請機構同意下，或根據《個人資料（私隱）條例》所容許的情況下，向其他單位提供。申請機構可以書面通知本秘書處查詢或更正在已提交的申請表格內的個人資料。 

5) 香港生產力促進局和指定的合作伙伴或會參照表格內的個人資料及有關訊息，透過電子郵件、短訊、傳真或電話通知申請機構有關本局和其合作伙伴的最新產品或服務。

6) 就本申請而言，
「人士」是指任何個人或團體，無論是法人團體或非法人團體

任何人的「相關者」，指：
(i)	該人的親屬或合夥人；或
(ii)	某公司，而該公司與該人有一名或多於一名相同的董事

任何人的「相聯人士」，指：
(i)	任何人直接或間接控制該人；或
(ii)	任何直接或間接受該人控制的人；或
(iii)	任何受上文(i)或(ii)段中首先提及的人控制，或控制首先提及的人之人

對另一人（「受控制的人」）的「控制」，指某人：
(i)   藉持有該受控制的人或任何其他人的或與上述人士有關的股份、權益或表決權；
(ii)   憑藉由影響受控制的人或任何其他人的章程、組織章程大綱或細則、合夥、協議或安排（不論在法律上可否強制執行）所賦予的任何權力；或
(iii) 憑藉擔任該受控制的人或任何其他人的董事；
而確保受控制的人的事務按照行使控制的人的意願處理

「董事」指任何身居董事職位的人（不論其職稱為何），包括事實董事或影子董事。就香港生產力促進局而言，指根據《香港生產力促進局條例》（第 1116 章）第 9 條委任的理事會成員（“理事會成員”）

「親屬」指有關人士的配偶、父母、子女、兄弟或姊妹，而在推斷該等關係時，被領養的子女必須當作既是其親生父母的亦是其領養父母的子女，而繼子女亦必須當作既是其親生父母的亦是其繼父母的子女

7) 對所有申請、協議及項目的要求:
(a) 即使申請指引、申請表格及／或申請機構與生產力局就項目簽訂的協議文件中有任何相反的規定，在諮詢政府後，生產力局保留權利以申請機構曾經參與、正在參與或有理由相信申請機構曾經或正在參與可能導致或構成發生危害國家安全罪行的行為或活動為由，又或為維護國家安全，或為保障香港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，取消有關申請機構的申請資格。
(b) 如果出現下列任何一種情況，在諮詢政府後，生產力局可立即終止協議：
(i) 生產力局相信申請機構曾經參與或正在參與可能會構成或導致發生危害國家安全罪行或不利於國家安全的行為或活動；
(ii) 生產力局相信繼續委約申請機構或繼續執行項目將不利於國家安全；或
(iii) 生產力局合理地相信上述任何一種情況將會發生。

|_| 如申請機構不想收取宣傳及推廣數據，請在左面方格加上「X」。

- 完 –


	
附錄甲

在項目中各項活動項目支出
（請複製此部份，以列出在本項目下各項活動項目的支出。）

1. 活動項目名稱

	[bookmark: Text149]                                                                    



2. 活動項目支出

	項目（請分項列明）
	時段
(年/月/日)
	總計
(港幣)
	備註
(請清楚標註支出項目是否為實物支出/贊助)

	(A) 額外人手薪金[footnoteRef:9] [9: 	只有因推行活動項目而額外增聘人手的薪金（包括僱主支付的強制性公積金供款）才可包括在內。請列出擬招聘員工的數目、工作崗位、每位人員的將投入的工作時數/月數、時薪/月薪及薪金成本。
] 

	[bookmark: Text150]                    
	[bookmark: Text151]     
	[bookmark: Text152]                    

	[bookmark: Text246]                    
	[bookmark: Text153]                    
	[bookmark: Text154]     
	[bookmark: Text155]                    

	[bookmark: Text247]                    
	[bookmark: Text156]                    
	[bookmark: Text157]     
	[bookmark: Text158]                    

	[bookmark: Text248]                    
	[bookmark: Text159]                    
	[bookmark: Text160]     
	[bookmark: Text161]                    

	[bookmark: Text249]                    
	[bookmark: Text162]                    
	[bookmark: Text163]     
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